Herrn/Frau
.............................. [Max Mustermann]
.............................. [Musterallee 1]	 
.............................. [9999 Musterdorf]		............... [Datum]


Abmahnung

Sehr geehrter Herr Mustermann,

am ________ sind Sie nicht zur Arbeit erschienen. Eine rechtfertigende Erklärung für Ihr Fehlen haben Sie auch nach wiederholter Nachfrage nicht abgegeben.

Wir weisen Sie darauf hin, dass Sie an Arbeitstagen verpflichtet sind zur Arbeit zu erscheinen, wenn kein rechtfertigender Hinderungsgrund vorliegt.

Wir fordern Sie daher auf, Ihre Arbeitsverpflichtung künftig zu beachten.

Im Falle der Wiederholung des in dieser Abmahnung gerügten Verhaltens behalten wir uns vor, Ihr Arbeitsverhältnis ordentlich, gegebenenfalls auch außerordentlich fristlos zu kündigen.

Eine Kopie dieses Schreibens übernehmen wir in Ihre Personalakte.

Mit freundlichen Grüßen,

Hiermit bestätige ich den Empfang dieser Abmahnung.

.............................. Unterschrift	............... [Datum]
